The Children’s Learning Center
Polizas Generales

1. Conferencia de Orientacion: Los padres que busquen nuestros servicios de guarderia y del Programa de
Head Start tendran que hacer una cita con la Coordinadora de Servicios Familiares revisar sus formas y para que
usted aprenda mas sobre el programa y como funciona, antes de que su hijo(a) pueda atender EI Centro de
Estudios Para Nifios.

2. Informacion sobre horas de servicio: Nuestro Centro esta abierto de las 7:30 a.m. hasta las 5:00 p.m. de
Lunes a Viernes. En muchos casos, el Centro de Estudios Para Nifios sigue los mismos procedimientos del
tiempo de cerrar como el distrito de 509-J. No habra clases de Head Start o servicio de autobus cuando las
escuelas publicas esten cerradas debido a malas condiciones de tiempo. Escuche la estacion de radio de
Prineville KRCO 242 o la estacion de television Z21-KTZV. El Cuidado de Nifios seguira abierto si es posible.

3. Procedimiento para dejar y recoger a su hijo: Los padres tienen que llevar a su hijo (a) a su salon y alli
tendran un libro de firmas para que lo llene cada vez que lo deje y lo recoge. Cada nifio tiene que llegar debajo la
supervicion de un padre o persona autorizada. SOLAMENTE esas personas que estan enlistados en la
aplicacion para en caso de emergencia podran recoger al nifio. Ninguna persona menor de 16 afios sera
autorizada de recoger al nifio a no ser que la persona sea el padre. Nifios del autobus llegan a ser la
responsabilidad del Centro de Estudios Para Nifios cuando suben el autobus.

4. Recogiendo su hijo despues del final del dia: Nosotros entendemos que cosas pasan y ocasionalmente que
resulta en recoger tarde a su hijo. Mientras tanto nosotros somos compasivos a estas situaciones, tardanza
parental causa problemas para nifios y personal. Es extremadamente importante que arregle su dia para que
usted, su conyugue, 0 una persona autorizada pueda recoger a su hijo antes de la hora de cerrar.
Cualquier padre que no llegue antes del tiempo de cerrar sera cobrado una multa. La multa sera $5.00
CADA quince minutos despues de las 5:00 p.m., por cada nifio que esta en el cuidado. Esta multa tendra
gue ser pagada imediatamente a la persona en la oficina.

Tardanza tambien puede resultar en la descontinuacion de los servicios de cuidado de nifio a la discrecion del
director. El primer incidente de tardanza en un afio academico no resultara en una multa pero sera anotada y una
advertencia sera dada.

Padres del programa Head Start: Para servir a padres que tienen un horario profundamente, nosotros
permitimos un periodo de aplazamiento de diez minutos. Cualquier persona que no recoja a su hijo en este
periodo sera considerado tarde. Si su hijo no es recogido dentro de este periodo, el nifio sera puesto en el salon de
cuidado de nifios. El padre entonces sera cobrado 2.50 la hora con un minimo cobramiento de 1 hora. Este cobro
tendra que ser pagado imediatamente cuando el nifio sea recogido.

Si la conductora del autobus tiene que regresar a su hijo al Centro porgue no habia ningun adulto en casa, el nifio
tambien es puesto en nuestro cuidado de nifios y la misma poliza declarada abajo sera aplicada.

5. Procedimiento de Pago: El pago del Cuidado de Nifios tendra que ser pagado antes de recibir los servicios y
el el pre-escolar tiene que ser pagado el 1lero de cada mes. Fracaso de hacer el pago a tiempo puede resultar en la
terminacion de servicios. Si alguna situacion imprevista financiera resulta haciendole imposible de hacer su pago
a tiempo, un plan de corto-plazo puede ser negociable antes que el pago sea debido.

Un plan de pago puede ser arreglado con la Asistente de Administracion. Cualquier cobro que sea pasado mas de
30 dias sera cobrado un cobro de finanzas de 1.5% sin hacer areglos de pagar y su hijo puede tener los servicios
de cuidado terminado sin aviso.

Un servicio de cobro de $25.00 sera aplicado a todos los cheques que sean regresados al Centro.

Se les cobrara una cuota de $12.00 anuales para registrar a su hijo (a), esto se debe de pagar en Septiembre por
cada afo del calendario escolar. Este pago es anticipado en los alumnos nuevos y que estan en su primer ano.
Este dinero sera para comprar material y seguro contra accidentes. Para nuevos alumnos despues del 1 de Marzo
una cuota de $ 6.00 es requerida . Cuotas: $2.50 por hora por el primer hijo y $2.25 por hora por cada nifio
adicional.




6. Programa de servicio de comida: Comidas nutritivas aprovadas por USDA son servidas diariamente, con
merienda en la tarde. Nada mas comida preparada en nuestra cocina puede ser servida a los alumnos.

7. Paseos: Paseos que envuelven transportacion lejos del Centro son planeados durante el afio. Transportacion
sera por los vehiculos del Centro equipados con cinturones de seguridad. Miembros pagados del personal
acompanaran el grupo. Padres seran notificados en advance de los planes particulares para cada paseo. Permiso
parental sera pedido antes de cada paseo.

8. Jugando afuera: El Centro de Estudios Para Nifios cree que es importante para que nifios participen en
actividades de jugar afuera. Teniendo nifios afuera nos permite liberar del exceso de energia y el desarollo de
musculos grandes. Nuestra poliza es que si los nifios estan bien para venir a la escuela entonces estan bien para
salir afuera. Por favor no nos pida que su hijo se quede adentro si el/ella estan suficiente bien de venir al Centro.
Por favor, considere el tiempo cuando vista a su hijo.

9. Ropa: Las clases en veces usan materiales como pinturas, goma de pegar, lodo, etc.. Aunque tenemos
guardapolvos, ellos no cubriran la ropa totalmente. Por favor, aseguranse gue su hijo este vestido en ropa de
jugar. No podemos ser responsables por ropa dafiada 0 manchada. En veces encontramos ropa que no reclaman
asi es que POR FAVOR PONGALE UNA ETIQUETA CON NOMBRE A TODAS LAS COSAS
PERSONALES DE SU HIJO(A) PARA ASEGURAR QUE SEAN REGRESADOS A USTED.

10. Visitas y observaciones: El Centro tiene una poliza de puerta abierta y los padres son muy bienvenidos para
visitar el Centro y observar a sus ninos a cualquier tiempo. Todos los padres y amigos que quieran visitar se les
requiere pasar por la oficina y obtener un pase de visitante mientras que este en el Centro. Padres tambien pueden
venir a comer con su nifio en clase. Nosotros animamos a los padres que hagan esto. El personal de la cocina
aprecia dos dias de notificacion en orden de asegurar cantidad adecuada de comida.

12. Vacunas: Cada nifio tiene que suministrar al Centro un registro completo de las vacunas antes de ser
admitido. Cada nifio tiene que tener las vacunas requeridas de difteria/tetanos, polio, sarampion-paperas, rubeola,
hemophilus y influenza (HIB). Si el nifio ha estado fuera de los Estados Unidos en el ultimo afio, un examen de
TB puede ser requerido y los resultados tienen que ser dados al Centro.

13. Siesta: Todos los nifios inscritos en el salon de cuidado todo el dia tendran una siesta supervisada o un
periodo de descansar por la tarde.

14. Entrenamiento para ir al bafio: los nifios que asisten al Centro de Estudios para Ninos para el cuidado de
nifios o pre-escolar deben de estar entrenados para ir al bafio. Esto significa que deben de poder usar el bafio
cuando esten aqui, con poca 0 no ayuda.

15Transporte: El transporte es tan solo para el programa de Head Start, de acuerdo con disponibilidad. El ser
admitido en Head Start no garantiza un lugar en el autobus.

16. Transferencia de records: TCLC es requerido por la ley de proveer los records de los nifios de Head Start a
las escuelas publicas cuando estas lo requieran. TCLC provee la informacion necesaria para las escuelas publicas
de esos alumnos que van a pasar al Kindergarten, al final del afio escolar.

17. Confidencialidad: Cualquier comentario que nos comparte un padre aqui en TCLC es estrictamente
confidencial. No poedmos compartir cualquier informacion sin su permiso escrito. Aunque, nuestros records
pueden ser pedidos por una Corte con una orden legal.

TCLC es requerido por la ley de reportar cualquier caso o sospecha de abuso a nifios o negligencia.




